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Concurs ocupare post PAZNIC
03.11.-13.12.2021

Avand in vedere :

Art.30 din Legea nr.53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.lll din Ordonanta de urgentd nr.35/2011 pentru stabilirea unor masuri in domeniul realizarii
programelor de interes public sau social, al indeplinirii obligatiilor fiscale si al functionarii optime a
institutiilor statului, precum si pentru aplicarea unitara a dispozitiilor legale,

Art.91 din Legea Educatiei Nationale nr.1/2011,

Procedura de promovare stabilita de Titlul Il din Hotararea de Guvern nr. 286 din 23 martie 2011
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade
sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice modificatd prin HOTARAREA de Guvern nr. 1.027 din 11 noiembrie 2014 publicatd in MO
nr. 854/24.11.2014.

Legea Educatiei Nationale, nr.1/2011

Scoala Gimnaziala nr.2 Codlea organizeaza, la sediul sau din localitatea Codlea,
str. Nuferilor nr.13, concurs pentru ocuparea unui post vacant de PAZNIC (studii medii)
- personal nedidactic, cu norma intreaga, pe perioada nedeterminata.

Concursul va fi organizat in perioada 03.11 - 13.12.2021 conform calendarului.

CONDITII GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;
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nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau n legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a
unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila cu
exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

conditii de studii: medii;

vechime de minim — nu este cazul ;

persoana care urmeaza sa indeplineasca atributii de paza sau protectie trebuie sa fie atestat profesional
(angajarea personalului cu atributii de paza sau garda de corp se face pe baza certificatului de cazier
judiciar si a atestatului pentru executarea activitatilor de paza a obiectivelor, bunurilor, valorilor si de
gardd de corp, in conformitate cu prevederile Legii 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor,
valorilor si protectia persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare sau certificat de absolvire a
unui curs in specialitatea postului).

DIFICULTATEA OPERATIUNILOR SPECIFICE POSTULUI:
1. Aptitudini necesare:
- capacitatea de organizare a muncii;
- rezolvarea eficienta a obiectivelor si problemelor
- buna comunicare orala si scrisa
- lucru eficient n echipa,
- buna capacitate de relationare cu superiorii si colegii
- inteligenta (gandire logica, memorie);
- corectitudine, tenacitate, seriozitate, atitudine principiala in relatiile cu elevii si
cadrele didactice
2. Comportamentul si conduita:
- sa aiba un comportament si o conduita adecvata unei institutii de invatamant atat fata de
copii, cat si fata de colegi;
- sa respecte cu strictete normele de igiena, protectia muncii si PSI.
- sa nu consume bauturi alcoolice in timpul programului de lucru.
3. Cerinte psihologice:
- asumarea responsabilitatilor;
- rezistenta la sarcini repetitive;
- adaptare la sarcini de lucru schimbatoare;
- echilibru emotional.

PRINCIPALELE PREVEDERI DIN FISA POSTULUI :

Paznicul are obligatia:
Sa legitimeze elevii la intrarea acestora in scoala.
Sa legitimeze orice persoana straina de unitatea scolara care solicita accesul in scoala si sa mentioneze
in registrul de evidenta datele referitoare la identitatea persoanelor respective.
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Sa supravegheze si sa asigure securitatea elevilor si a angajatilor unitatii scolare.

Sa anunte de urgentd, dupa caz, jandarmeria si politia in vederea eliminarii unor posibile incidente care
ar afecta siguranta angajatilor sau a elevilor.

Sa verifice la fiecare 2 ore punctele vulnerabile din incinta scolii (cdile de acces, geamurile de la parter).
Sa monitorizeze sistemul de supraveghere video a scolii.

Sa colaboreze cu organele de paza din cadrul politiei conform Legii nr.23 / 1996.

Sa supravegheze starea si miscarea bunurilor aflate in raza de actiune.

Sa asigure inchiderea tuturor cailor de acces (toate usile sa fie Tncuiate) si sd armeze sistemul de alarmare
al unitatii scolare la terminarea schimbului.

Sa interzica accesul in unitatea scolara a persoanelor straine care refuza sa se legitimeze.

Raspunde pentru neregulile constatate pe timpul serviciului;

Raspunde de buna functionare a obiectelor si echipamentelor pe care le detine si nu are voie sa
instraineze obiecte de inventar aflate in gestiunea institutiei;

La inceputul si sfarsitul programului de lucru semneaza condica de prezenta.

Respecta orele de program evitand intarzierile si plecarile din timpul orelor de serviciu;

Se interzice venirea in stare de ebrietate sau consumarea bauturilor alcoolice in unitate, precum si
folosirea unui limbaj vulgar;

Stabileste si mentine relatii profesionale cu intreg personalul institutiei si are o atitudine politicoasa;
Raspunde de corectitudinea si promptitudinea cu care furnizeaza informatiile din domeniul sau de
activitate;

Tsi insuseste si respectd prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sdnatatii in muncs;

Cunoaste modalitatile de acordare a primului ajutor;

Primeste si solutioneaza si alte sarcini trasate de conducerea institutiei, pe linie ierarhica, in limita
competentelor profesionale pe care le are.

TEMATICA :
Sistemul de paza si dispozitivul de paza
Mijloace tehnice folosite in paza
Postul si agentul de paza
Obligatiile si drepturile personalului de paza
Atributiile si raspunderile personalului de paza
Documentele specifice necesare executarii evidentei serviciului de paza si modul de utilizare a acestora
Accesul in obiectiv, controlul persoanelor, bagajelor si mijloacelor de transport
Principalele reguli de comportament, reguli de protectia muncii si PSI

BIBLIOGRAFIA

1. Legeanr.333 din 8 iulie 2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor
2. Hotararea nr. 301 din 11 aprilie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor

3. Legea 319/2006 cu modificarile si completarile ulterioare, referitoare lasanatate si securitate in
munca;
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4. Legea 307/2006 cu modificarile si completdrile ulterioare, referitoare la aparare impotriva
incendiilor;

5. Ordinul ministrului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice nr. 5.079/31.08.2016 privind
aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
(Titlul IV, cap. HlI, IV si V, titlul VI, cap. Ill, sectiunea 1),

6. Legea nr.53/2003-Codul muncii cu modificarile si completarile ulterioare (drepturile si obligatiile
salariatilor, drepturile si obligatiile angajatorului).

7. Legea nr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din
autoritatile si institutiile publice.

CONCURSUL VA CONSTA IN URMATOARELE ETAPE:

1. selectia dosarelor ( admis / respins )
2. proba SCRISA (conform bibliografiei) — maxim 100 de puncte
3. INTERVIU — maxim 100 de puncte

Candidatii care nu obtin minim 50 de puncte la fiecare proba anterioara nu pot participa la proba
urmatoare. Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la fiecare proba.
Se considera admis la sfarsitul concursului candidatul care au obtinut cel mai mare punctaj, in ordine
descrescatoare.

DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

1. cerere de inscriere la concurs adresata directorului Scolii Gimnaziale nr.2 Codlea;
2. copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

3. copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de unitatea scolara (veti avea si documentele in original pentru confruntare ! );

4. carnetul de munca + raport salariat din Revisal sau, dupa caz, adeverintele care atesta vechimea in munca,
in profesie si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

5. cazierul judiciar
6. certificat de integritate

7. adeverinta medicala cu mentiunea , apt pentru angajare post paznic ,care sa ateste starea de sanatate
corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;

8. apreciere de la ultimul loc de munc3;
9. curriculum vitae

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii. Actele prevazute la punctele 2-4
vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii copiilor. Dosarul trebuie sa cuprinda
toate documentele si in ordinea enumerata mai sus.
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CALENDARUL CONCURSULUI:

1. depunerea dosarelor : la secretariatul scolii, in perioada 10.11 -23.11.2021, in zilele lucratoare, in
intervalul orar 09:00 - 14:00;

2. selectia dosarelor depuse : 24.11.2021

3. afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor depuse : 24.11.2021, ora 14:00

4. depunerea contestatiilor in urma selectiei dosarelor depuse : 25.11.2021, in intervalul orar 09:00 -
15:00;

5. solutionarea si afisarea rezultatelor in urma contestatiilor depuse : 26.11.2021, ora

16:00

6. sustinerea probei SCRISE: 06.12.2021, orele 10:00-12.00;

7. afisarea rezultatelor la proba scrisa : 6.12.2021, ora 16.00;

8. depunerea contestatiilor in urma sustinerii probei scrise: 07.12.2021, in intervalul orar 09:00 - 15:00;
9. solutionarea si afisarea rezultatelor contestatiilor in urma sustinerii probei scrise:

08.12.2021, ora 16:00

10. sustinerea interviului: 09.12.2021, incepand cu ora 10:00 ;

11. afisarea rezultatelor la proba de interviu : 09.12.2021, ora 14.00;

12. depunerea contestatiilor in urma sustinerii probei de interviu : 10.12.2021, in intervalul orar 10:00
-15:00;

13. solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor contestatiilor Tn urma sustinerii probei de interviu:
13.12.2021, ora 14:00

14. afisarea rezultatelor finale ale concursului: 13.12.2021, ora 16:00

Nota : candidatii nemultumiti de rezultatul unei probe pot contesta DOAR rezultatul PROPRIEI
PROBE !

Relatii suplimentare:
la compartimentul secretariat, telefon 0268.251267.

Director,
Prof. Cora Mariana RUSULET
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